Дорожная карта

по подготовке и проведению

V Славянского  международного экономического форума

	№

пп
	Наименование мероприятия
	Срок

исполнения
	Ответственные

	1. 
	Подготовить и провести заседания рабочей группы Форума (ежедекадно)
	с 25.05.2016 
	 Кобозев М.С., департамент экономического развития Брянской области

	2. 
	Представить предложения по составу почетных гостей Форума в департамент экономического развития Брянской области 


	21.06.2016
	органы исполнительной власти

	3. 
	Представить обобщенные списки почетных гостей Форума в управление делами Губернатора Брянской области администрации Губернатора  Брянской области и Правительства Брянской области
	27.06.2016
	департамент экономического развития Брянской области

	4. 
	Подготовить тексты 

 приглашений


	27.06.2016


	департамент экономического развития Брянской области,

управление информационного обеспечения деятельности Губернатора Брянской области и Правительства Брянской области 

	5. 
	Согласовать состав почетных гостей Форума 
	01.07.2016
	управление делами Губернатора Брянской области администрации Губернатора Брянской области и Правительства Брянской области

	6. 
	Подготовить предложения по подписанию инвестиционных соглашений
	22.06.2016
	департамент экономического развития;

департамент сельского хозяйства; департамент промышленности, транспорта и связи; департамент природных ресурсов и экологии; департамент строительства и архитектуры; департамент культуры

	7. 
	Обеспечить направление приглашений на V Славянский международный экономический форум для почетных гостей 
	15.06.2016

	управление делами Губернатора Брянской области администрации Губернатора  Брянской области и Правительства 
Брянской области

	8. 
	Проинформировать СМИ о проведении V Славянского международного экономического форума
	23.06.2016
	управление информационного обеспечения деятельности Губернатора Брянской области и Правительства Брянской области, департамент внутренней политики Брянской области, исполнитель по государственному контракту

	9. 
	Организовать работу WEB-сайта с автоматической регистрацией участников Форума
	20.06.2016
	департамент экономического развития, 

	10. 
	Подготовить схемы проезда для участников форума и разместить ее на сайте:

от автовокзала;

от ж. д. вокзала;

при въезде со стороны Брянск-II;

при въезде со стороны Смоленской автотрассы;

при въезде со стороны Гомельской автотрассы;

при въезде со стороны Нового городка
	20.06.2016 
	управление региональной безопасности,

департамент экономического развития 

	11. 
	Определить источник и подготовить смету затрат на мероприятия по подготовке и проведению V Славянского международного экономического форума
	1.07.2016
	Департамент экономического развития Брянской области, ООО ВК «Эксполайн»

	12. 
	Подготовить типовые формы инвестиционных соглашений и согласование их с органами исполнительной власти в установленном порядке

	08.07.2016
	исполнительные органы власти

	13. 
	Разработать и согласовать программу мероприятий V Славянского международного экономического форума 
	11.07.2016
	Департамент экономического развития Брянской области 

	14. 
	Сформировать списки участников форума по отраслям 
	13.07.2016 
	управление делами Губернатора Брянской области;

 департамент экономического развития;

департамент промышленности, транспорта и связи;

департамент культуры;

департамент строительства и архитектуры;

департамент сельского хозяйства;

департамент ТЭК и ЖКХ;

управление потребительского рынка и услуг, контроля в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной  и спиртосодержащей продукции;

управление лесами;

управление автомобильных дорог

Брянская Торгово-промышленная палата 



	15. 
	Подготовить текст письма спонсорам форума


	13.07.2016
	департамент экономического развития

	16. 
	Направить письма спонсорам форума,


	20.07.2016 
	департамент экономического развития

	17. 
	Подготовить полный список участников форума
	20.07.2016
	департамент  экономического развития,

управление делами Губернатора Брянской области

	18. 
	Изготовить бумажные пакеты для участников с символикой форума размером 36х25х10 см 
	01.08.2016 
	департамент экономического развития,

ООО ВК «Эксполайн»

	19. 2
	Изготовить VIP портфели участников с символикой форума 
	01.08.2016
	департамент экономического развития,

ООО ВК «Эксполайн»

	20. 
	Изготовить блокноты, авторучки, папки (для подписания соглашения) с символикой форума
	01.08.2016 
	департамент экономического развития,

ООО ВК «Эксполайн»



	21. 
	Подготовить программы проведения «круглых столов»
	01.08.2016
	департамент экономического развития;

департамент сельского хозяйства;

департамент промышленности, транспорта и связи;

департамент культуры;

Брянская Торгово-промышленная палата



	22. 
	Изготовить рекламные материалы: плакаты, баннеры, растяжки, видеоролики
	05.08.2016
	департамент экономического развития, 

ООО ВК «Эксполайн»

Управление информационного обеспечения деятельности Губернатора и Правительства Брянской области 

	23. 
	Подготовить основной пленарный доклад
	10.08.2016
	заместители Губернатора,

департамент экономического развития,

управление информационного обеспечения деятельности Губернатора и Правительства Брянской области

	24. 
	Изготовить бейджи для участников форума


	10.08.2016
	департамент экономического развития 

	25. 
	Сформировать портфели участников форума
	10.08.2016
	департамент экономического развития

	26. 
	Разработать сценарий  губернаторского приема V Славянского международного 
экономического форума


	15.08.2016 
	департамент культуры Брянской области

	27. 
	Обеспечить получение подтверждений участия и составов делегаций почетных гостей, которым направлены письма-приглашения
	15.08.2016
	управление делами Губернатора Брянской области администрации Губернатора Брянской области и Правительства Брянской области, департамент внутренней политики Брянской области 

	28. 
	Сформировать VIP-подарки 
	19.08.2016
	хозяйственное управление



	29. 
	Обеспечить закрепление руководителей исполнительных органов власти и ответственных работников администрации Губернатора Брянской области и Правительства Брянской области за почетными гостями и официальными делегациями
	22.08.2016 
	управление делами Губернатора Брянской области администрации Губернатора Брянской области и Правительства Брянской области 

	30. 
	Обеспечить работу волонтеров  (количество определяется на заседании оргкомитета)
	22.08.2016
	департамент образования и науки Брянской области

	31. 
	Оформить помещение (здание) и зал пленарного заседания:

таблички, растяжки, логотипы спонсоров;

определить ведущего
	22.08.2016
	департамент экономического развития, 

ООО ВК «Эксполайн»

	32. 
	Подготовить программы участия почетных гостей в мероприятиях форума 
	22.08.2016
	департамент экономического развития

	33. 
	Подготовить программу проведения пленарного заседания:

	22.08.2016
	департамент экономического развития

	34. 
	Обеспечить пожарную безопасность во время подготовки и проведения V Славянского международного экономического форума
	26.08.2016
	главное управление 
МЧС России по Брянской области (по согласованию)

	35. 
	Обеспечить безопасность движения и регулирование расстановки транспорта делегаций и гостей, прибывающих на V Славянский международный экономический форум
	26.08.2016
	УГИБДД УМВД России по Брянской области (по согласованию)

	36. 
	Обеспечить дежурство машин скорой помощи 
	26.08.2016
	Департамент здравоохранения Брянской области 

	37. 
	Организовать питание участников форума


	17.08.2016
	управление потребительского рынка и услуг, контроля в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции,

департамент экономического развития

	38. 
	Обеспечить транспортное обслуживание участников форума, подготовка заявок на предоставление автотранспорта:

для встречи;

для обслуживания мероприятия
	17.08.2016
	департамент промышленности, транспорта и связи 

	39. 
	Подготовить итоговые документы
	05.09.2016 
	департамент экономического развития


